Procedura dotyczgca istotnych transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi z ZPC
OTMUCHOW S.A. oraz okresowej oceny transakcji dokonywanej przez Rade Nadzorcza
ZPC OTMUCHOW S.A.

(Przyjeta zgodnie z wymogami art. 90j ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej
i warunkach wprowadzania instrumentdw finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz
o spotkach publicznych)
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1. Definicje

W rozumieniu niniejszej procedury uzywane w niej pojecia rozumie sie w nastepujgcy sposob:

Istotna transakcja Z zastrzezeniem przypadkéw opisanych w ust. 4 niniejszej Procedury, jest
to transakcja zawierana przez Spétke z Podmiotem powigzanym, ktérej
wartos$¢ przekracza 5% sumy aktywow Spoétki w rozumieniu Ustawy
o rachunkowosci, ustalonych na podstawie ostatniego zatwierdzonego
i opublikowanego rocznego sprawozdania finansowego Spoétki, a takze
transakcja zawierana przez podmiot powigzany Spotki
z Podmiotem zaleznym Spétki, ktérej wartos¢ przekracza 5% sumy
aktywédw podmiotu zaleznego Spodtki w  rozumieniu  Ustawy
o rachunkowosci, ustalonych na podstawie ostatniego zatwierdzonego
rocznego sprawozdania finansowego podmiotu zaleznego Spétki.

W ramach Istotnych transakcji wyrdznia sie Typowe oraz Nietypowe
Istotne transakcje zgodnie ze znaczeniem nadanym tym definicjom
w Procedurze.

Ustawa o Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci [Dz.U. z 2019 r.
rachunkowosci poz. 351, z pozn. zm.].
MSR 24 Miedzynarodowy Standard Rachunkowosci 24 — Ujawnianie informacji

na temat podmiotéw powigzanych.

Nietypowa istotna Istotna transakcja nie kwalifikujgca sie jako Typowa Istotna transakcja.
transakcja
Podmiot zalezny Podmiot, w stosunku do ktdérego Spodtka jest jednostka dominujaca

w rozumieniu Ustawy o rachunkowosci, przy czym wszystkie jednostki
zalezne (w rozumieniu tej ustawy) od tej jednostki zaleznej uwaza sie
rowniez za jednostki zalezne od tej jednostki dominujgcej w stosunku do
Spotki.

Podmiot powigzany Podmiot, ktéry spetnia kryteria powigzania z inng jednostka
w rozumieniu MSR 24%,

Procedura Niniejsza procedura dotyczaca Istotnych transakcji pomiedzy
Podmiotami powigzanymi z ZPC OTMUCHOW S.A. oraz okresowej oceny
transakcji dokonywanej przez Rade Nadzorczg ZPC OTMUCHOW S.A.

1 Podmiot powiazany w rozumieniu miedzynarodowych standardéw rachunkowosci przyjetych na podstawie rozporzadzenia
(WE) nr 1606/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie stosowania miedzynarodowych
standardéw rachunkowosci (Dz. Urz. UE L 243 7 11.09.2002, str. 1, z pézn. zm. 9) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
13, t. 29, str. 609);



Rada Nadzorcza Rada Nadzorcza ZPC OTMUCHOW S.A.

Raport z transakcji Zestawienie przygotowywane cyklicznie przez Zarzad Spétki, obejmujace:

a) raport z Istotnych transakcji zawartych przez Spétke z Podmiotami
powigzanymi; oraz

b) raport z transakcji zawartych miedzy Podmiotami powigzanymi ze
Spétka, a Podmiotami zaleznymi Spétki — ktére zostaty uznane przez
Zarzad za lIstotne transakcje zawierane na warunkach rynkowych
w ramach zwyktej dziatalnosci Podmiotu zaleznego Spétki, o ktorym
mowa w ust. 6.4 Procedury.

Rozporzadzenie MAR  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 596/2014
z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie
w sprawie naduzyé na rynku) oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji.

Spotka ZPC OTMUCHOW S.A.
Typowa Istotna Istotna Transakcja, o ktérej mowa w ust. 3.4 Procedury, w szczegdlnosci
transakcja transakcja zawarta na warunkach rynkowych w ramach zwyktej

dziatalnosci Spofki.

uopP Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach
wprowadzania instrumentdéw finansowych do zorganizowanego systemu
obrotu oraz o spotkach publicznych (Dz.U. 2005 Nr 184,
poz. 1539 z pdézn. zm.).

2. Cel, zakres regulacji oraz adresaci

2.1. Celem niniejszej Procedury jest okresowa, cykliczna weryfikacja, czy Istotne transakcje zawierane
przez Spotke z Podmiotami powigzanymi oraz przez Podmioty powigzane Spotki
z Podmiotami zaleznym Spoétki zawierane sg na warunkach rynkowych w zakresie zwyktej dziatalnosci
Spétki oraz Podmiotdw zaleznych Spofki.

2.2. Niniejsza procedura zakresem swojej regulacji obejmuje okreslenie kryteriow:

a) uznawania transakcji za istotne w rozumieniu UOP,

b) koniecznosci wyrazania zgody przez Rade Nadzorcza ZPC OTMUCHOW S.A. na zawarcie
Nietypowej Transakcji istotnej z Podmiotami powigzanymi;

c) zasad okresowej oceny przez Rade Nadzorczg ZPC OTMUCHOW S.A. transakcji pomiedzy
Podmiotami powigzanymi w ramach Grupy Kapitatowej ZPC OTMUCHOW S.A.;

d) innych obowigzkéw Spoétki w przedmiotowym zakresie w tym zwigzanych z dokonywaniem
wymaganych ujawnien na stornie internetowej Spotki.

2.3 Adresatami niniejszej procedury sa:



2.4.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

a) Rada Nadzorcza;
b) Zarzad ZPC OTMUCHOW S.A.;

c) pracownicy zarzadzajgcy komdrkami organizacyjnymi Spotki, w szczegdlnosci nastepujgce
dziaty:
(i) Dziat Sprzedazy

(ii) Dziat Zakupow i Logistyki;

(iii) Dziat Prawny;

(iv) Dziat Ksiegowosci;

(v) Dziat Personalny;

(vi) Dziat Kontrolingu
(vii) Dziat Technologii i Jakosci;
(viii) Dziat IT;

(ix) Dziat Techniczny;

(x) Dziat Produkgji.

Wszystkie watpliwosci dotyczgce interpretacji Procedury rozstrzyga Rada Nadzorcza.
Istotna transakcja
Przez Istotng transakcje rozumie sie:

a) transakcje zawierang przez Spétke z Podmiotem powigzanym, ktérej wartos¢ przekracza 5%
sumy aktywow Spodtki w rozumieniu Ustawy o rachunkowosci, ustalonych na podstawie
ostatniego zatwierdzonego i opublikowanego rocznego sprawozdania finansowego Spotki,

b) transakcje zawierang przez Podmiot powigzany Spétki z Podmiotem zaleznym Spoétki, ktorej
wartos$é przekracza 5% sumy aktywow Podmiotu zaleznego Spétki w rozumieniu Ustawy o
rachunkowosci, ustalonych na podstawie ostatniego zatwierdzonego sprawozdania finansowego
Podmiotu zaleznego Spotki.

Szczegdlne przypadki ustalania wartosci transakcji obejmuja:

a) w przypadku transakgcji, ktérych przedmiotem sg swiadczenia powtarzajgce sie, ktére majg byé
spetniane na podstawie umowy zawartej na czas okreslony, za wartos¢ transakcji uznaje sie sume
Swiadczen bedacych przedmiotem tej umowy za caty czas jej obowigzywania,

b) w przypadku transakcji, ktdrych przedmiotem sg swiadczenia powtarzajace sie, ktére majg byé
spetniane na podstawie umowy zawartej na czas nieokreslony, za wartos¢ transakcji uznaje sie
sume Swiadczen przewidzianych w umowie w pierwszych trzech latach jej obowigzywania,

c) wartosci poszczegdlnych transakcji zawartych z tym samym Podmiotem powigzanym w okresie
poprzedzajgcych 12 miesiecy, z zastrzezeniem ze wartos¢ netto zadnej z transakcji nie przekracza
wielkosci stanowigcej o istotnosci wskazanej w definicji Istotnej transakcji, podlegajg
zsumowaniu.

Zasady okreslone w ust. 3.2. majg zastosowanie rowniez do transakcji, o ktdrych mowa w ust. 3.1

lit. b) Procedury.

3.4.

Za Typowe Istotne Transakcje uznaje sie transakcje:

a) zawierane na warunkach rynkowych w ramach zwyktej dziatalnosci Spotki;



b) zawierane przez Spétke z Podmiotem zaleznym, jezeli Spétka jest jedynym akcjonariuszem lub
udziatowcem spétki bedacej jej Podmiotem zaleznym;

c) zwigzane z wyptatg wynagrodzen cztonkom zarzgdu lub rady nadzorcze Spétki i jej Podmiotow
powigzanych i Podmiotéw zaleznych, naleznych zgodnie
z przyjeta w Spdtce politykg wynagrodzen.
3.4. Warunki transakcji uznaje sie za rynkowe w sytuacji, gdy warunki przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji charakteryzujg sie parametrami analogicznymi do transakcji zawieranych z podmiotami
niepowigzanymi ze Spétka.

3.5. Na potrzeby ustalenia rynkowego charakteru transakcji stosuje sie zasady przyjete dla procesu
weryfikacji oraz ustalenia cen transferowych funkcjonujgcych w ramach Spétki.

3.6. W ramach oceny czy transakcje zawarte sg w ramach zwykte]j dziatalnosci Spotki, Rada Nadzorcza
bierze pod uwage okolicznosci konkretnego przypadku, w szczegdlnosci zas cel i rodzaj dziatalnosci
Spotki, przynaleznosé ocenianej czynnosci do tego rodzaju dziatalnosci oraz jej doniostosé z punktu
widzenia rozmiaru tej dziatalnosci.

3.7. Za transakcje zawarte w ramach zwyktej dziatalnosci Spétki uznaje sie w szczegdlnosci transakcje
dotyczace:

a) Sprzedazy wyrobéw gotowych, materiatéw i towardw.
b) Swiadczenia ustug miedzy podmiotami w grupie.

c) Swiadczenie ustug finansowych.

3.8. Do transakcji z zakresu zwyktej dziatalnosci Spotki nie zalicza sie dziatan, ktére zwigzane sg ze
szczegblnym ryzykiem lub grozg kolizjg intereséw Spétki oraz Podmiotdéw powigzanych czy Podmiotéw
zaleznych.

3.9. Za Nietypowe Istotne Transakcje uznaje sie transakcje, ktore nie kwalifikujg sie jako Typowe
Istotne Transakcje, w tym:

a) Inne niz wymienione w punkcie 3.7.
4. Zgoda Rady Nadzorczej

4.1. Zawarcie Nietypowej Istotnej Transakcji pomiedzy Spétkg, a Podmiotem powigzanym wymaga
pisemnej zgody Rady Nadzorcze;j.

4.2. 0 zgode na zawarcie Nietypowej Istotnej Transakcji Zarzad Spétki wystepuje do Rady Nadzorczej
w terminie pozwalajgcym na jego rozpatrzenie przez Rade Nadzorczg zgodnie ze standardami
korporacyjnymi Spoétki.

4.3. Zgody Rady Nadzorczej wymaga rowniez zawarcie transakcji, ktora samodzielnie nie spetnia
warunkéw istotnosci, jednakze ktérej zawarcie w konsekwencji doprowadzi do przekroczenia
progu uznania za Nietypowa Transakcje Istotna.

4.4. Przy podejmowaniu decyzji dotyczacych wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. od 4.1 do 4.3 Rada
Nadzorcza bierze pod uwage zapobiezenie wykorzystaniu przez Podmiot powigzany swojej pozycji
oraz zapewnienie odpowiedniej ochrony intereséw Spétki i akcjonariuszy niebedgcych
Podmiotami powigzanymi, w tym akcjonariuszy mniejszosciowych.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Wyrazenie zgody mozliwe jest przed zawarciem Istotnej transakcji albo po jej zawarciu, jednak nie
pozniej niz dwa miesigce od dnia zawarcia Istotne]j transakcji.

W przypadku gdy Istotna transakcja dotyczy intereséw cztonka Rady Nadzorczej, nie bierze on
udziatu w podejmowaniu decyzji o wyrazeniu zgody na zawarcie tej transakcji.

Przepisy Procedury nie naruszajg wymogdéw innych aktdw powszechnie obowigzujacych oraz
regulacji wewnetrznych ZPC OTMUCHOW S.A., w szczegdlnosci Statutu Spoétki w zakresie
szczegblnych warunkdéw udzielania zgdd korporacyjnych organdéw Spétki na zawieranie transakcji.

Statut Spotki moze przewidywaé, ze zgode na zawarcie Istotnej transakcji moze wyrazaé réwniez
Walne Zgromadzenie ZPC OTMUCHOW S.A. W takim przypadku, jezeli Istotna Transakcja dotyczy
interesdw akcjonariusza, nie bierze on udziatu w gtosowaniu.

Publikacja

Spoétka zamieszcza na swojej stronie internetowej informacije o:

a) Nietypowej Istotnej Transakcji najpdzniej w momencie zawarcia tej transakgji,

b) w przypadku zawarcia Nietypowej Istotnej Transakcji i nastepczym braku wyrazenia przez Rade

Nadzorczg zgody na jej zawarcie — o braku uzyskania wymaganej zgody poprzez
zaktualizowanie informacji dotyczacej danej transakcji - przy aktualizacji podaje sie date
i przyczyne wystapienia zmiany, ktéra skutkuje aktualizacja.

Informacja dotyczgca Nietypowej Istotnej Transakcji zawiera w szczegélnosci:

a) firme (nazwe) Podmiotu powigzanego, z ktorym zawierana jest Istotna transakcja,

a w przypadku podmiotow powigzanych bedgcych osobami fizycznymi — ich imie i nazwisko;

b) opis charakteru powigzan pomiedzy spétka a Podmiotem powigzanym, z ktdrym zawierana jest

Istotna transakcja;

c) date, wartos¢, okres obowigzywania Istotnej transakgcji;

d) informacje niezbedne do oceny, czy Istotna transakcja zostata zawarta na warunkach

rynkowych i czy jest uzasadniona interesem Spotki i akcjonariuszy niebedgcych Podmiotami
powigzanymi, w tym akcjonariuszy mniejszosSciowych.

Publikowane informacje dotyczg takze transakcji zawartych miedzy Podmiotami powigzanymi
Spoétki a Podmiotami zaleznymi Spotki — ktore sg kwalifikowane jako Nietypowe Istotne transakcje.
Informacje te zawierajg takze dodatkowo dane o Podmiocie zaleznym Spoétki i charakterze
zaleznosci miedzy Spodtka, a Podmiotem zaleznym Spétki.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3.2 lit ¢) Procedury (sumowanie transakcji w okresie
ostatnich 12 miesiecy do osiggniecia progu istotnosci) informacja zamieszczana na stronie
internetowej dotyczy wszystkich transakcji, ktérych suma wartosci, przekracza wielkos¢ Istotnej
Transakgcji i jest zamieszczana na stronie internetowej Spotki niezwtocznie po takim przekroczeniu.

W sytuacji gdy transakcja z Podmiotem powigzanym, albo pomiedzy Podmiotem powigzanym
Spoétki a Podmiotem zaleznym Spétki, stanowi w ocenie Spétki jednoczesnie informacje poufna,
do ktdrej stosuje sie art. 17 Rozporzadzenia MAR, rdwniez w przypadku jej opdznienia, ustepdéw
od 5.1 do 5.4 nie stosuje sie, aczkolwiek po publikacji odpowiedniego raportu biezgcego, dla
zachowania przejrzystosci w przekazywaniu informacji o transakcjach z Podmiotami powigzanymi,
Spoétka dodatkowo zamieszcza takg informacje na swojej na stronie internetowej w zaktadce
desygnowane;j Istotnym transakcjom z Podmiotami powigzanymi.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5.5 raport biezgcy dotyczacy Istotnej Transakcji zawiera
informacje, o ktérych mowa w ust. 5.2 powyzej wraz z informacjg nt. zgody Rady Nadzorczej,
o ktérej mowa w ust. 4.1 powyzej.



6.

Procedura okresowej oceny

6.1. Typowe Istotne Transakcje nie wymagajg z zastrzezeniem ust. 4.7 powyzej zgody Rady Nadzorczej

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

7.

7.1.

Spotki oraz nie podlegajg ujawnianiu na stronie internetowej Spotki lecz podlegajg okresowej
ocenie Rady Nadzorcze;j.

W celu mozliwosci wydania ocen, o ktérych mowa w ust. 6.1 Rada Nadzorcza otrzymuje od Spoétki
Raport z transakcji.

Raport z transakcji przygotowywany jest przez Dziat Ksiegowosci/Kontrolingu Spotki w terminie
kwartalnym do 15-go dnia kazdego miesigca i obejmuje transakcje zawarte w zakoriczonym
kwartale . Wzér Raportu z transakcji stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury.

Raport z transakcji moze by¢ przygotowywany w wersji elektronicznej w postaci pliku Excel. Wzér,
o ktérym mowa w ust. 6.3 powyzej stosuje sie odpowiednio.

Zarzadzajgcy poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi Spotki, przesytajg na Wzorze
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Procedury informacje o zamiarze oraz nastepczo o zawarciu
Istotnej Transakcji niezwtocznie po jej zawarciu do Dziatu Ksiegowosci/Kontrolingu Spétki, z
zachowaniem regulacji wewnetrznych ZPC OTMUCHOW S.A. w zakresie szczegdlnych warunkéw
udzielania zgdd korporacyjnych organdw Spoétki na zawieranie transakgji.

Kierownik Dziatu Ksiegowosci/Kontrolingu Spotki sporzadza i przesyta Raport z transakcji do
wiadomosci Zarzgdu Spotki, po czym Zarzad Spotki wysyta Raport z transakcji do Rady Nadzorczej
na adresy e-mail standardowo uzywane przez cztonkéw organdw do komunikacji
wewnatrzkorporacyjnej.

Rada Nadzorcza dokonuje oceny Istotnych Transakcji i ewentualnie udziela na nie zgody na
podstawie niniejszej Procedury, w terminie:

a) 30 dni od dnia otrzymania Raportu z planowanej transakcji (uprzednia zgoda), lub
b) w terminie, o ktérym mowa w ust. 4.5 powyzej, w sytuacji gdy:

(i) Raport z Transakcji wskazywatby na fakt zawarcia Nietypowe] Istotnej Transakcji bez
uprzedniego ubiegania sie o zgode na dokonanie takiej transakcji (odmienna kwalifikacja
charakteru transakgcji), oraz

(ii) mozliwos¢ wydania takiej zgody bytaby pozytywnie oceniona przez Rade Nadzorcza.
Rada Nadzorcza informuje Zarzad Spétki o wynikach oceny niezwtocznie po jej wydaniu.

W przypadku braku wydania nastepczej zgody na zawarcie Istotnej Transakcji, ktorg Rada
Nadzorcza uznataby za nietypowg Zarzad Spétki podejmuje wiasciwe kroki prawne zwigzane
z faktem zawarcia danej transakgji.

Zataczniki

Wzér Raportu z transakcji (w formie elektronicznej).



